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季 报年 报

u提交时间*：

火电等行业排污单位：次年1月

15日前；

其他行业排污单位：次年1月31

日前

对于持证时间超过三个月的年度，

报告周期为当年全年（自然年）

u提交时间：

一季度：4月15日前

二季度：7月15日前

三季度：10月15日前

对于持证时间超过一个月的季度，报

告周期为当季全季（自然季度）

u是否需提交月报和季报，以排污许可证中载明的要求为准；

u每年3月、6月、9月、12月月报和第四季度执行报告可不单独提交，并入当季季报和当年年报；

u应提交2023年年度执行报告的排污单位：首次发证时间在2023年10月1日之前。

月 报

u提交时间：

下月15日前

对于持证时间超过十日的月份，

报告周期为当月全月（自然月）

*注：根据生态环境部《关于调整2023年度排污许可证执行报告报送时间的通知》，为缓解集中填报压

力，2023年年报报送截止时间最晚可延长至2024年2月29日。

一、执行报告提交要求
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序号 年报包含1~11、季报包含2和6、月报包括6

1 排污许可执行情况汇总表

2 企业基本信息

3 污染防治设施运行情况

4 自行监测情况

5 台账管理信息

6 实际排放情况及达标判定分析

7 信息公开情况

8 企业内部环境管理体系建设与运行情况

9 其他排污许可证规定的内容

10 其他需要说明的情况

11 附件

季
报

年
报

实施简化管理的排污单
位不包括七~九

二、执行报告主要内容
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登录全国排污许可证管理信息平台 公开端：
http://permit.mee.gov.cn/permitExt/defaults/default-index!getInformation.action

三、执行报告填报示例
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以年报为例

三、执行报告填报示例
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点击“新增”

三、执行报告填报示例
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选择要填报的年份

三、执行报告填报示例
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点击“编辑”

三、执行报告填报示例



1、排污许可执行情况汇总表
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ü 若报告周期内未发生变化，可直接
点击“保存”进入下一个表单；

ü 对于发生变化的内容应如实选择，
并在备注中说明具体的变动情况；
设计生产能力或排放口等内容发生
变化时，还应上传相关佐证材料
（如环境影响评价报告批复文件
等）。

系统默认为“未变化”
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2、企业基本信息

点击“编辑”，选择要填写的原辅料种类
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2、企业基本信息

若此处遗漏许可证载明的原辅料种类，
可点击“新增”进行补充填写。
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2、企业基本信息

逐一填写记录内容、生产单元、原辅料名称
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2、企业基本信息

ü 必填项：运行时间、主要产品产量、原辅料用量、
能源消耗量（天然气用量/柴油用量/用电量/蒸汽
消耗量）、全年生产负荷（实际产量/设计产能）、
取排水信息（工业新鲜水、废水排放量）；

ü 主要产品产量、原辅料用量填报原则：许可证中
载明的产品或原辅料，执行报告中应如实填报实
际用量或产量；

ü 当主要产品产量/原辅料用量超出许可证，还应上
传相关情况说明；

ü 当涉及多个生产单元，企业生产信息无法分开统
计，可在其中一个生产单元填报全厂产能、原辅
料、燃料用量等，并备注说明为全厂用量。



< 14 >

3、污染防治设施运行情况

点击“编辑”进行填写
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3、污染防治设施运行情况

逐一填写运行时间、去除效率
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3、污染防治设施运行情况

ü 必填项：
• 废水治理设施：运行时间、废水处理量、

运行效率、药剂使用量（如有）、污水回
用率（如有）；

• 废气治理设施：运行时间、运行效率

注意：
ü 若许可证未要求测进口浓度，可按环评

设计进口浓度核算运行效率；
ü 污染治理设施运行时间原则应大于或等

于对应产污设施的运行时间
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3、污染防治设施运行情况

ü 涉及污染治理设施异常（停运）情况的，应填报：超标时
段、故障设施、故障原因、采取的应对措施和上报生态环
境主管部门相关记录等信息；

ü 同时，应在附件中上传异常（停运）运行时段的台账记录
或上报环境主管部门的报告等；



< 18 >

3、污染防治设施运行情况

ü 必填项：排污单位未填报“污染防治设施异常情况
汇总表”的，应在本章小结中说明污染治理设施不
存在异常情况。



3、污染防治设施运行情况
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ü 已根据《排污许可证申请与核发技术规范 工业固体废物（试行）》（HJ 1200-2021）更新过排
污许可证“固体废物管理信息”章节的持证单位，应完整填报该表；暂未更新过的，可直接点
击“下一页”进入下一个表单；

ü 若不存在超能力、超种类、超期贮存或其它不符合排污许可证规定的的污染防控技术要求，可
直接点击“下一页”进入下一个表单；

ü 当存在超能力、超种类、超期贮存或其它不符合排污许可证规定的污染防控技术要求时，应如
实勾选，并说明具体情况和原因，涉及环保手续的，还应在小结中补充环保手续情况。

系统默认为“否”
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4、自行监测

ü 正常工况下必填项：
• 废气（水）排放口的有效监测数据

数量、浓度（速率）监测结果、超
标数据数量、超标率；

• 无超标情况，超标数据数量、超标
率填“0”，不应空着；

• 应至少上传与实际排放量计算相关
的监测报告；

注意：
ü （易错）有效监测数据数量应与自行监测

频次合理对应；

ü （易漏）排污许可证中许可了排放速率且
要求监测的污染因子，还应填写实际排放
速率监测结果；

ü 执行报告填报的数据应与监测报告保持一
致。
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4、自行监测

无组织废气污染物排放浓度监测数据统计表：
应点击“新增”进行填写

工业噪声监测结果统计表：应点击“添加”
分别填写各厂界监测点4个季度的监测数据
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4、自行监测

应点击“增加”补充厂界监测点位；

u分别填写厂界4个监测点每次的监测数据。

例：厂界颗粒物监测频次为1次/半年，则应增加8行并逐行填写监测数据。
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ü 正常工况下必填项：
• 无组织废气（厂界、厂内等）：监测点位、监测时间、

浓度监测结果、是否超标及超标原因（易漏）

4、自行监测
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4、自行监测

ü 对于已根据《排污许可证申请与核发技术规范 工业噪声》（HJ 1301-2023）补充完善了工业噪声排放信息的持证单位，应填写工业噪声监测结
果统计表；

ü 必填项包括：厂界各噪声监测点位的监测点位置、监测点数量、监测日期、昼（夜）间等效声级、夜间频发（偶发）噪声最大声级、是否达标、
超标原因

注意：
ü 监测位置、监测点数量：根据实际监测情况填写（参照监测报告）如实填写；举例：监测点位置：厂界东侧外1m；监测点数量：1；
ü 监测日期：填报的监测日期应与每季度监测报告保持一致；
ü 监测结果：填报的监测结果应与每季度监测报告保持一致；
ü （易漏）是否达标、超标原因：应如实填写实际达标情况及超标原因；若无超标情形，“是否达标”处应手动勾选“是”，“超标原因”

处填“/”，不应空着。
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4、自行监测

ü 非正常工况下（如有）：
• 起止时间、涉及排放口编号、污染

物种类；
• 若有监测数据，应按照正常工况下

的排放口监测要求填写完整。
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5、台账管理信息

逐项勾选
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6、实际排放情况及达标判定分析

注意：
ü 数据选取顺序：自动监测数据>执法监测数据>自行监

测手工监测数据；
ü 自动监测数据：按CEMS数据中每个时间段浓度乘以流

量的方法得出各个时间段的排放量，采用累加法核算；
ü 手工监测数据：
• 废气主要污染物实际排放量应按每次手工监测时段内

每小时污染物的实测平均排放浓度mg/m3、平均烟气量
m3/h、运行时间h核算；

• 废水主要污染物实际排放量：
（1）有累计流量计时，应按废水流量加权平均浓度mg/L
和年累计废水流量m3/a计算；
（2）无废水流量监测时，可按许可证核定的废水排放量
m3/a和污染物实测平均排放浓度mg/L进行核算。

ü 正常工况下必填项：
• 废气（水）主要污染物实际

排放量应按季完整填报，并
提供详细计算过程和依据（
上传至附件）；

• 重点管理排污单位的主要排
放口应按排放口逐个填报；

• 涉及无组织排放源（LDAR等
）的，应在本章小结中说明
其实际排放量，并提供详细
计算过程和依据（上传至附
件）。
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6、实际排放情况及达标判定分析

注意：
ü 其他情形：
• 超标时段主要污染物实际排放量计算应按超标时段内污染物的实测

平均浓度、烟气量（废水量）、超标时间核算；

• 实际生产时间超许可时间时，应按实际生产时间核算实际排放量；

• 污染物未检出时，该时段内的主要污染物实际排放量无需计算，该
污染物实际排放量填“0”或“/”，并备注“全年均未检出”；

• 报告周期内未开展自行监测的，按产污系数法或物料衡算法核算实
际排放量。

ü 正常工况下必填项：
• 废气（水）主要污染物实际

排放量应按季完整填报，并
提供详细计算过程和依据（
上传至附件）；

• 重点管理排污单位的主要排
放口应按排放口逐个填报；

• 涉及无组织排放源（LDAR等
）的，应在本章小结中说明
其实际排放量，并提供详细
计算过程和依据（上传至附
件）。
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6、实际排放情况及达标判定分析

ü 涉及超标排放的，应填报：超标时段、排放
口编号、超标污染物种类、实际排放浓度、
超标原因；

ü 超标排放信息应和自行监测的超标监测数据
对应
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7、信息公开情况

ü 逐项勾选，并如
实填写信息公开
实际情况
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8~10、企业内部情况环境体系建设与运行情况等

（八）企业内部情况环境体系建设与运行情况：
ü 说明企业内部环境管理体系和运行情况，包括人员保障、设施配备、

企业环境保护规划、相关规章制度的建设和实施情况、相关责任的
落实情况等。

（九）其他排污许可证规定的内容执行情况：
ü 对应急预案、清洁生产、减排和冬防等管理要求的落实情况进行说

明。

（十）其他需要说明的情况：
ü 上述（一）～（九）项未能包含的内容，可在本节进行描述。
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11、附件

必填项：
ü 自行监测布点图：监测点位标注完整，

如实反映实际监测点位布设位置；

ü （一）~（七）中注明需提交的佐证材
料或情况说明文件，如：异常情况的台
账记录或上报环境主管部门的报告、与
实际排放量计算相关的监测报告、实
际排放量计算过程（易漏）等
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12、提交

2、点击“提交”

1、每张表单填写完成后均需点击页面最下方的“保存”，保证所有表单均为“      ”状态
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四、执行报告填报常见问题

1、若企业某一季度或年度临时停产，是否仍需要提交季度或年度执行报告？

回复：需要。若某一季度或年度临时停产（后续会恢复生产），则应提供停产的情况说明，上传至该季度执行

报告或该年度执行报告的附件中（或在某一章节的小结中说明停产情况），其他表格无需填写，及时提交相应

的执行报告。
（注：若非临时停产，实为永久关厂，后续不再生产，应向生态环境主管部门申请注销排污许可证。）

2、若某一种原辅料或产品全年均未使用或生产，是否仍需要在“ 排污单位基本信息”中填写？

回复：需要。许可证中登记的原辅料和产品种类，均应在执行报告中填报其实际用量或产量。若全年均未使用

或未生产，用量或产量填“0”，备注XX原料未使用或XX产品未生产。
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四、执行报告填报常见问题

3、自行监测：开展手工监测的废气、废水污染物如何填写有效监测数据数量？

回复：按照实际监测频次填写，例：许可证要求DA001颗粒物监测频次为1次/季，企业实际按季度监测，则DA001颗粒物的

有效监测数据数量填“4”，其他频次以此类推。

4、自行监测：开展自动监测的废气、废水污染物如何填写有效监测数据数量？

回复：

u废气污染物的有效监测数据数量填写小时值，按企业自动监测设施实际运行情况填写。例：某企业DA001非甲烷总烃自动

监测设施全年（365X24h）均正常运行，有效监测数据数量填”8760“；

u废水污染物的有效监测数据数量填写日均值，按企业自动监测设施实际运行情况填写。例：某企业DW001化学需氧量自

动监测设施全年（365d）均正常运行，有效监测数据数量填”365“。



< 36 >

四、执行报告填报常见问题

5、自行监测：厂界等无组织废气污染物排放浓度监测数据统计表如何填写？

回复：（参照下图）

u监测点位：应按照上风向1个、下风向3个的格式分别填写浓度监测结果；

u监测时间：填写格式为YYYYMMDD，且应与监测报告对应，例：20220601；

u是否超标及超标原因：如实填写，不应空着。

提醒：
Ø 应按照许可证要求开展自行监
测；

Ø 定期对监测数据进行排摸和汇
总，查看是否存在污染因子遗
漏监测，及时补测。
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四、执行报告填报常见问题

6、实际排放情况及达标判定分析表如何填写？

回复：

u主要排放口。重点管理排污单位的主要排放口应按排放口逐个填报。

u主要污染物。废气主要污染物包括颗粒物、氮氧化物、二氧化硫、VOCs；废水主要污染物包括化

学需氧量、氨氮、总氮、总磷、一类污染物；以上均不涉及的无需计算实际排放量。

u生活污水排放口。生活污水单独纳管排放的排放口无需计算实际排放量。

u未检出。全年均未检出的污染因子无需计算实际排放量，可填“0”或“/”，并备注“全年均未

检出”。

u校核总量。应核对各污染因子的“年度合计”数据与计算书中的数据是否一致，若不一致，应排

查原因并更正。若属系统原因，应在备注中说明正确的数据，例：因系统原因，年度合计数值错

误，实际XX因子的排放量应为XXt/a。
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五、执行报告审核要点

审核项目 及时性审核内容 完整性审核内容 合规性审核内容

年度执行报
告

是否在1月15日或1

月31日前提交

排污许可执行情

况汇总表

若明确某项内容发生变化，是否上传相关佐证材
料

登记事
项

变动情况与证明材料是否一致

企业基本信息
运行时间、主要产品产量、原辅料用量、能源消
耗量、生产负荷、取排水情况

原辅料、产品产量是否超许可
证；超出部分是否合规

污染防治设施运

行情况

废气（水）污染治理设施的运行时间、运行效率、
药剂施用量、异常情况、小结

污染治理设施异常情况与台账
或上报的报告是否一致

自行监测情况
废气（水）污染物有效监测数据数量、监测结果、
超标数据数量、超标率等

许可事
项

检测报告是否有CMA、填报数
据是否与报告一致

台账管理信息 台账管理情况表是否填报
废气（水）污染物实测浓度是
否超标

实际排放情况及

达标判定分析

废气（水）主要污染物实际排放量（含无组织源
项）、超标时段小时（日）均值报表、特殊时段
废气污染物实际排放量

计算方法和数据来源是否合规、
废气（水）污染物实际排放量
是否超许可量

附件
监测点位图、监测报告、排放量计算过程、异常
及其他情况说明

管理要
求

监测频次是否满足许可证要求、
污染治理设施运行是否符合许
可证的要求



谢  谢！

上海环境保护有限公司

上海市徐汇区漕宝路650号

桂林高智科技大厦2号楼14-16层

021-64088019


